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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei, sau dupa caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii operationale

Elemente Numele si prenumele Functia Data Semnatura
privind
responsabilii /
operatiunea
1.1 Elaborat Saldjan Simona Director 13.03.2023
Apostol Anca Director adjunct
1.2 Verificat Bonto Alina Coordonator CEAC / profesor | 14.03.2023
1.3 Aprobat Saldjan Simona-Anca | Director al Colegiului National | 15.03.2023
,Vasile Lucaciu” Baia Mare
1.4 Revizuit Apostol Anca Director adjunct 08.05.2024
Bonto Alina Membru CEAC

2. Situatia editiilor si a reviziilor In cadrul editiilor procedurii operationale

Editia /revizia in
cadrul editiei

Componenta revizuita

Data la care se aplica prevederile
editiei sau reviziei

1 2 4
2.1 | Editial 3,4,5,678 15.03.2023
2.2 | Revizial 3,456,8,9 10.05.2024

3. Lista cuprinzand persoanele carora li se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

editiei procedurii operationale.

Nr. Scopul Ex.| Compartiment Functia Nume si prenume Data

crt. difuzarii | nr. primirii | Semnatura

1 2 3 4 5 6 7 8

3.1| Informare/ | 1 Secretariat Secretar- sef | Balog-Ciegler Karin | 10.05.2023
Aplicare

3.2 | Informare/ | 1 Comisie Presedinte de | Sdlajan Simona-Anca | 10.05.2023
Aplicare comisie

3.3 | Informare/ | 1 Secretariat Secretar Crisan Maria 10.05.2023
Aplicare

3.4 | Aprobare 1 Management Director Salajan Simona-Anca | 10.05.2023

3.5 | Verificare 1 CEAC Responsabil Muresan Claudia | 10.05.2023

CEAC
3.6 | Arhivare 1 Secretar Secretar sef | Balog-Ciegler Karin | 10.05.2023




4. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedura stabileste modul In care se organizeaza si se desfasoara examenul de
admitere In clasa aV-a, in cadrul Colegiului National ,Vasile Lucaciu” Baia Mare, in baza
metodologiilor, procedurilor, notelor ME.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Procedura se aplica de catre compartimentul secretariat, directiune si membrii Comisiei de
evaluare, nominalizati prin Decizie de catre directorul unitatii. Procedura se aplica activitatilor
conexe si desfasurarii examenului de admitere in clasa a V-a, in anul scolar 2024-2025, in cadrul
Colegiului National , Vasile Lucaciu” si se adreseaza urmatoarelor compartimente:

v' Compartimentul directiune
v' Compartimentul didactic (profesorii de limba roména si matematic3)

v' Compartimentul secretariat

6. Documente de referinta
e Legeanr. 198/05.07.2023 - Legea invatamantului preuniversitar;

e OME nr. 793/01.09.2023 - Ordin privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul
sistemului national de invatamant preuniversitar si superior;

e OME nr. 6.154/31.08.2023 privind organizarea si desfasurarea admiterii In Invatamantul liceal
pentru anul scolar 2024-2025;

e OME nr. 3945/01.03.2024 - Procedura de distributie aleatorie anteprescolarilor/ prescolarilor/
elevilor in formatiunile de studiu;

e OME nr. 4183/04.07.2022 privind aprobarea Regulamentului - cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar (ROFUIP);

e prevederile art. 5 alin. (1) lit. e) din Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

¢ Planul-cadru de invatamant pentru clasele a V-a in anul scolar 2016-2017, aprobat prin OMECS
nr.3590/05.04.2016;

¢ Decizia de numire a comisiei - care se pastreaza in dosarul cu decizii de la secretariat;

e Hotararea C.A. de organizare a probelor de admitere.


https://lege5.ro/Gratuit/ge2dsmzygy4dc/procedura-de-distributie-aleatorie-a-anteprescolarilor-prescolarilor-elevilor-in-formatiunile-de-studiu-din-01032024?pid=561908667#p-561908667
https://lege5.ro/Gratuit/ge2dsmzygy4dc/procedura-de-distributie-aleatorie-a-anteprescolarilor-prescolarilor-elevilor-in-formatiunile-de-studiu-din-01032024?pid=561908667#p-561908667

7. Abrevieri ale termenilor:

e LEN- Legea Educatiei Nationale

e ROFUIP - Regulamentul de Organizare si Functionare a unitatilor din invatamantul
preuniversitar

e RI- Regulamentul Intern

e CEAC - Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii

e CNVL - Colegiul National , Vasile Lucaciu”

e P.0O. - Procedura operationala

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Inscrierea elevilor

e CNVL organizeaza admiterea la clasa a a V-a, in limita a 52 de locuri (2 clase), aprobate prin Planul
de scolarizare pentru anul scolar 2024-2025. Limba de studiu principala va fi engleza, iar secundar
se va studia franceza/germana.
e Inscrierile se vor face la secretariatul colegiului in perioada: 8 - 17 mai 2024
e Documentele necesare Inscrierii:
v’ Cerere-tip (se completeaza la secretariat sau se descarca de pe site-ul CNVL);
v' Declaratie pe propria raspundere a parintelui/tutorelui legal privind repartitia elevilor in
clase (declaratia se completeaza la secretariatul unitatii scolare);
v" Copie dupa certificatul de nastere al elevului.

8.2. Pregatirea elevilor
e Pregatirea elevilor se va realiza in cadrul CNVL in urmatoarele date:
v/ 11.05.2024 si 18.05.202, incepand cu ora 9:00, cite 1 ora la fiecare disciplind (romana
si matematica)

8.2. Pregdtirea examenelor de admitere

e Se Intocmesc decizii prin care se numesc presedintele, membrii comisiei de Inscriere, asistentii
pentru fiecare proba a examenului (pe discipline), profesorii examinatori si evaluatori, membrii
comisiei de contestatii;

e Se elaboreaza subiectele;

e Se imprima listele si se lipesc pe usile salilor in care elevii vor sustine examenul.

e Se asigura copiatoarele, hartie, dosare, etichete, tipizate;

e Se pregatesc mapele - cate una pentru fiecare sala cu urmatoarea componenta:

¢ Declaratie profesor asistent -2 exemplare;

e Atributii asistenti ;

e Borderoul de predare primire in care semneaza fiecare elev la predarea lucrarii;

e Borderou pentru prezenta elevilor;

e Etichete, foi tipizate, ciorne.

8.3. Desfasurarea examenului de admitere:
e Selectia elevilor pentru cele doud clase a V-a se va face In urma verificarii cunostintelor, in
conformitate cu programa scolara si testele de antrenament postate pe site-ul colegiului, la
disciplinele matematica si limba romana.
e Fiecare probi va dura 45 de minute. Intre probe se va face o pauzi de 10 minute. Fiecare proba
va fi notata de la 1 la 10. Media de admitere se va calcula pe baza notelor obtinute la cele doua
discipline.



e Media minima de admitere este 6 (sase). Elevii cu note sub 5 (cinci) la oricare din cele doua
discipline sunt declarati RESPINSI.

e Laiesirea din examen elevii vor primi coduri in locul numelui si prenumelui pe baza carora se vor
afisa rezultatele examenului de admitere.

Sustinerea examenului de admitere:
e Testarea elevilor: 25 mai 2024, ora 9:00
e Prezenta in sala de examen: ora 8:30
e (Candidatii vor avea asupra lor carnetul de elev cu poza sau copie dupa certificatul de nastere
1n vederea identificarii;

Etape:

« Se face instructajul profesorilor asistenti (sub semnatura).

« Se trag la sorti profesorii asistenti - pentru fiecare clasa cate 2 persoane.

« Se distribuie mapele pregatite — cate una pentru fiecare sala de clasa.

e Semneaza declaratiile prof. asistenti.

o In sala de clasi se face prezenta.

o In prezenta comisiei se deschid plicurile cu subiecte, se multiplici un numar de exemplare egal cu
numarul elevilor care sustin examenul.

e Se introduc in plicuri un nr. de exemplare egal cu numarul elevilor din fiecare sala si se sigileaza .

« Se distribuie plicurile sigilate in salile in care se sustine examenul.

e Dupa 45 de minute dupa fiecare fiecare proba se aduna lucrarile elevilor si se predau la
presedintele de comisie.

e Se predau lucrarile pentru corectare evaluatorilor cu proces verbal de predare - primire.

« Se afiseaza rezultatele.

« Secretara comisiei, primeste contestatiile si pregateste lucrarile pentru comisia de contestatii.

e Se predau lucrarile contestate profesorilor.

* Se re-corecteaza.

« Se afiseaza rezultatele.

e Se predau la secretariat unde se arhiveaza.

Dosarul cu documentele Intocmite si lucrarile de la examen se arhiveaza si se pastreaza timp de 1 an.

8.4. Repartizarea pe clase a elevilor

Ocuparea locurilor se va realiza alternativ, pentru cei 52 de elevi declarati admisi, in ordine
alfabetica, pe criteriul de gen fete-baieti, dupa cum urmeaza: primul elev - fata, respectiv baiat, la
clasa a V-a A, al doilea elev din lista 1- fete, respectiv din lista 2- baieti, la clasa a V-a B, si asa mai
departe pana la ocuparea tuturor locurilor.

In ceea ce priveste repartizarea elevilor la limbile striine secundare, aceasta se va face
respectandu-se acelasi criteriu de gen -fata-baiat, alternativ, dupa cum urmeaza: prima fata si primul
baiat din clasa- la franceza, a doua fata si al doilea baiat la germana.

La confirmarea locului, dosarul elevilor admisi va fi completat cu urmatoarele:

= copie dupa cartile de identitate ale parintilor;

* adeverinta de la medicul de familie (,clinic sanatos");

= avizul epidemiologic complet.

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Toate documentele trebuie sa contina antetul Colegiului National , Vasile Lucaciu” Baia Mare,
semnatura directorului institutiei, stampila institutiei, precum si semnatura persoanei care a
redactat documentul si isi asuma raspunderea pentru datele pe care acesta le confine.

10. Anexe
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